,ZARZADZENIE NR 237/2025
WOJTA GMINY ZDUNSKA WOLA
z dnia 22 kwietnia 2025 r.

w sprawie powolania komisji konkursowej do oceny ofert ztozonych w konkursie
na wsparcie realizacji zadan publicznych z obszaru dzialalnosci na rzecz dzieci
i mlodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mlodziezy w 2025 roku

Na podstawie art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 ze zm.) oraz na podstawie
uchwaty Nr IX/61/2024 Rady Gminy Zdunska Wola z dnia 27 listopada 2024 r. w sprawie
uchwalenia Programu Wspoélpracy Gminy Zdunska Wola z organizacjami pozarzadowymi
i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$§¢ pozytku publicznego na 2025 rok,
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje komisje konkursowa do oceny ofert ztozonych w konkursie na wsparcie
realizacji zadan publicznych z obszaru dziatalno$ci na rzecz dzieci i mtodziezy, w tym
wypoczynku dzieci i mlodziezy w 2025 roku

§ 2. W sktad komisji wchodza:

1) Sebastian Rzeznik - przedstawiciel urzedu: naczelnik wydziatu rozwoju i promocji gminy;
2) Joanna Makowska - przedstawiciel urzedu: inspektor ds. rejestrow, ewidencji oraz sportu
1 wspOtpracy z organizacjami pozarzadowymi;

3) Karolina Landwehr - przedstawiciel urzgdu: inspektor ds. promocji;

4) Katarzyna Czarnecka - Musielak - przedstawiciel urzedu: specjalista ds. ksiegowoS$ci
organizacyjnej

1 sprawozdawczosci.

§ 3. Komisja konkursowa pracuje zgodnie z regulaminem stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Henryk Staniucha
/-1
Wojt Gminy Zdunska Wola



Zatgcznik do zarzgdzenia nr 237/2025
Wojta Gminy Zdunska Wola
z dnia 22 kwietnia 2025 r.

Regulamin komisji konkursowej powolanej do oceny ofert zlozonych w konkursie na
wsparcie realizacji zadan publicznych z obszaru dzialalnosci na rzecz dzieci
i mlodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mlodziezy w 2025 roku

§ 1. 1. W celu oceny przedstawionych do konkursu ofert Wojt Gminy powotuje
komisj¢ konkursowa.
2. Cztonkowie komisji konkursowej wybieraja sposrdd siebie przewodniczacego.
3. Cztonek komisji konkursowej podlega wylaczeniu z jej prac, gdy oferentem jest:
- jego matzonkiem oraz krewnym i powinowatym,
- osoba zwigzang z nim z tytutu przysposobienia opieki lub kurateli,
- 050bg bedaca cztonkiem organizacji przystepujacej do konkursu.

§ 2. Otwarcie ofert odbedzie si¢ 29 kwietnia 2025 roku o godz. 10:00 w siedzibie
Urzgdu Gminy w Zdunska Wola. Ztozone oferty zostang rozpatrzone i ocenione pod
wzgledem formalnym i merytorycznym przez komisj¢ Konkursowa.

§ 3. 1. Czonkowie komisji konkursowej w pierwszej kolejnosci przystapia
do oceny formalnej ofert wedtug ponizszych kryteriow.

2. Wymogi formalne sktadanych ofert:

1) czy oferta zostata ztozona w terminie;

2) czy oferta zostata przygotowana na wtasciwym formularzu;

3) czy oferta jest kompletna — czy do wniosku zostaly dotgczone wszystkie niezbedne
zalgczniki;

4) czy zalaczniki spetniajg wymogi formalne (podpisy uprawnionych osob, pieczec, data,
odpowiednie terminy waznosci);

5) czy organizacja jest statutowo uprawniona do ubiegania si¢ o przyznanie dotacji
na terenie Gminy Zdunska Wola i w danym zakresie tematycznym;

6) czy oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan
finansowych (zgodnie z dzialem 2 KRS, wyciggiem =z ewidencji Ilub
pelnomocnictwami);

7) czy czas realizacji zadania mieSci si¢ w czasie przewidzianym w ogloszeniu
0 konkursie;

8) czy organizacja rozliczyta dotychczas zlecone jej przez Gming Zdunska Wola zadania;

9) czy wszystkie pola w ofercie sg wypetnione lub zawierajg adnotacje ,,nie dotyczy”;

10) czy wszystkie strony oferty sg potaczone ze sobg i z zatgcznikami w sposob trwaty;

11)czy przedstawiona kalkulacja planowanych kosztow uwzglednia okreslony
w ogtoszeniu o konkursie finansowy wktad wtasny oferenta.

3. Drobne braki formalne, ktére wnioskodawca moze uzupetic¢ przy ocenie formalne;:

1) brak wtasciwych podpisow pod zatgcznikami;
2) brak po$wiadczenia zatgczonych kopii dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem;



3) brak wypetionych wszystkich pol w ofercie lub nie zawarcia adnotacji ,,nie dotyczy";
4) brak polgczonych ze sobg stron oferty wraz z zatgcznikami w sposéb trwaty.
W  przypadku stwierdzenia drobnych brakéw formalnych wnioskodawca zostanie
powiadomiony o tym fakcie pisemnie i w ciggu 3 dni roboczych od daty otrzymania
powiadomienia ma prawo do uzupetnienia/poprawienia btedow.

Nie beda rozpatrywane oferty niespelniajace nizej wymienionych wymogow
formalnych:

1) zlozenie oferty po terminie;

2) zlozenie oferty na niewlasciwym formularzu;

3) zlozenie oferty bez wymaganych zatacznikow;

4) zlozenie oferty przez podmiot/podmioty nieuprawnione;

5) ztozenie oferty bez podpiséw 0s6b upowaznionych (osoby uprawnione do podpisania
oferty, niedysponujace pieczatkami imiennymi, winny podpisywac si¢ czytelnie
pelnym imieniem i nazwiskiem, z zaznaczeniem pelionych przez nie funkcji
W organizacji pozarzadowe;j;

6) zlozenie oferty, ktorej czas realizacji zadania nie miesci si¢ w czasie przewidzianym
w ogloszeniu o konkursie;

7) zlozenie oferty przez organizacje¢, ktora nie rozliczyta zleconego jej przez Gming
Zdunska Wola zadania;

8) ztozenie oferty z przedstawiong kalkulacjg planowanych kosztow nie uwzgledniajaca
okreslony w ogloszeniu o konkursie finansowy wktad wtasny oferenta.

2. Cztonkowie komisji konkursowej dokonuja oceny merytorycznej ofert, w ktorej
biora pod uwage ponizsze kryteria:

a) czy zadanie jest merytorycznie zgodne z tematem ogloszonego konkursu,

b) czy oferent ma mozliwosci realizacji zadania publicznego,

C) czy zadanie przyniesie wymierne korzysci dla adresatow,

d) czy istnieje zapotrzebowanie spoteczne na dziatania i ushugi $wiadczone w ramach
oferty,

e) czy propozycja jakosci wykonywania zadania i kwalifikacje 0sob, przy udziale
ktérych bedzie ono realizowane umozliwig zrealizowanie zalozonego celu,

f) czy przedstawione zasoby rzeczowe i kadra sg wystarczajace do osiggnigcia
zamierzonych rezultatow zadania,

g) czy przedstawiony projekt realizacji zadania moze przynie$¢ trwate rezultaty,

h) czy proponowane wydatki sg adekwatne do proponowanych dziatan,

i) czy kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania przedstawiona jest w sposob jasny i czytelny,

J) czy =zaangazowanie finansowych S$rodkéw wlasnych oferenta oraz mozliwo$ci
pozyskania $rodkow finansowych z innych Zrddet jest adekwatna do proponowanych
dziatan,

k) na ile uzasadniona jest kalkulacja kosztow (stawki jednostkowe).

3. Cztonkowie komisji konkursowej oceniaja oferty wpisujac oceng W karte ocen
(zatacznik nr 2).

4. Cztonkowie Komisji konkursowej przyznaja ofercie punkty za poszczegodlne
kryteria oceny. Do punktacji dodawane sg réwniez punkty za dotychczasowsg wspolprace
z gming oraz za przygotowanie oferty, ktore przyznano w wyniku oceny formalnej.

5. Laczng liczbe punktoéw jaka otrzymat projekt wraz z proponowang kwotg dotacji
I uzasadnieniem komisja konkursowa wpisuje do Kkarty ostatecznej oceny oferty
(zatgcznik nr 3).



6. Za oferte zaopiniowang pozytywnie uwaza si¢ kazda, ktora uzyska $rednig liczbe
punktow powyzej 51% wynikajaca z indywidualnej ostatecznej karty oceny oferty.
Propozycje otrzymania dotacji uzyskajag tylko organizacje, ktorych oferty wedtug kolejnosci
zdobyly najwyzsza liczbe punktdw, co oznacza, ze nie wszystkie oferty zaopiniowane
pozytywnie muszg uzyskac srodki finansowe z budzetu Gminy Zdunska Wola.

7. Z przebiegu konkursu ofert przewodniczacy sporzadza protokot, ktory powinien
zawiera¢ w szczegdlnosci:
- 0znaczenie miejsca i czasu rozpoczecia i zakonczenia konkursu ofert,
- imiona i nazwiska cztonkow komisji konkursoweyj,
- liczbe zgloszonych ofert,
- wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom konkursu,
- wskazanie ofert nie odpowiadajgcych warunkom konkursu lub zgloszonym po terminie,
- $rednig arytmetyczng punktow przyznawanych przez wszystkich czlonkow komisji
na kartach ocen,
- propozycje rozstrzygniecia konkursu wraz z proponowang wysokoscia dotacji,
- podpisy cztonké6w komisji.
7. Protokot z konkursu ofert komisja konkursowa przedktada wojtowi Gminy Zdunska
Wola. Z chwilg ztozenia protokotu komisja konkursowa rozwigzuje sig.

§ 4. Ostateczng decyzj¢ w sprawie wyboru ofert i przyznania dotacji podejmie Wojt
Gminy Zdunska Wola na podstawie rekomendacji komisji konkursowe;j.

§ 5. Ogloszenie o wyborze podmiotow, ktére uzyskaja dotacje oraz o wysokosci
dotacji zostanie niezwlocznie umieszczona na tablicy ogloszen i stronie internetowej Urzedu
Gminy Zdunska Wola oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Zdunska Wola.

§ 6. Konkurs uniewaznia si¢, jezeli w odpowiedzi na ogloszenie konkursowe nie
wplyneta Zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone z powodu brakéw formalnych.

§ 7. 1. Szczegdlowe warunki realizacji, finansowania 1 rozliczania zadania regulowac
bedzie umowa zawarta pomigdzy Wojtem Gminy Zdunska Wola, a podmiotem, ktorego oferta
zostala wybrana.

2. Umowa dotyczaca dotacji z budzetu Gminy Zdunska Wola sporzadzana jest
niezwtocznie po rozstrzygnigciu konkursu. W uzasadnionych przypadkach Gmina zastrzega
sobie mozliwo$¢ nie zawarcia umowy.



Zatacznik nr 1

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Konkurs: na realizacje zadan publicznych z obszaru dzialalno$ci na rzecz dzieci
i mlodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mlodziezy w 2025 roku

Ogtoszony w dniu:

Termin skladania ofert: coveeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeeeenness

N Fo P W (o -T2 (o | PP

I.p. | Kryterium oceny formalnej Spelnia/ | UWAGI Poprawiono/
nie (czego brakuje, jakie sa uzupelniono
spelnia | uchybienia) (data)

1. | Czy oferta zostata ztozona w TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn

terminie formalnych
NIE
2. | Czy oferta zostata przygotowana | TAK
na wlasciwym formularzu Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn
NIE formalnych
3. | Czy oferta jest kompletna — czy | TAK Jezeli jest nickompletna, zostaje odrzucona z
do wniosku zostaly dotaczone przyczyn formalnych.
wszystkie niezbedne zatgczniki NIE
4. | Czy zalaczniki speilniaja wymogi | TAK
formalne (podpisy uprawnionych
osoOb, pieczegé, data, odpowiednie | NIE
terminy waznosci)
5. | Czy organizacja jest statutowo | TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn
uprawniona do ubiegania si¢ o formalnych
przyznanie dotacji na terenie | NIE
Gminy Zdunska Wola i w danym
zakresie tematycznym
6. | Czy oferta zostala podpisana | TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn
przez osoby upowaznione do formalnych
zaciggania zobowigzan | NIE
finansowych (zgodnie z dziatem 2
KRS, wyciggiem z ewidencji
klubow sportowych lub
petnomocnictwami)
7. | Czy czas realizacji zadania mie$ci | TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn
si¢ w czasie przewidzianym w formalnych
ogloszeniu o konkursie NIE
8. | Czy organizacja  rozliczyla | TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn
dotychczas zlecone jej przez formalnych
Gming¢ Zdunska Wola zadania NIE




9. | Czy wszystkie pola w ofercie sg | TAK
wypelnione lub zawierajg
adnotacje ,,nie dotyczy” NIE

10. | Czy wszystkie strony oferty sg | TAK
potaczone ze sobg 1z

zatgcznikami w sposob trwatly NIE
11. | Czy przedstawiona kalkulacja | TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn
planowanych kosztéw uwzglednia formalnych

okreslony w  ogloszeniu o | NIE
konkursie  finansowy  wktad
wlasny oferenta

Oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych o

(nie spetnia kryteriow w punktach 1-3,5-8,11 w Kkarcie oceny formalnej, badz nie £
zostata poprawiona w ciggu 3 dni roboczych od dnia ogloszenia wykazu ofert é y
zawierajacych bledu formalne) o
S
Oferta przechodzi ocen¢ formalna i bedzie poddana ocenie merytorycznej § E
N &

DODATKOWE PUNKTY
(Punkty dodatkowe dodaje si¢ do ogdlnej punktacji oferty)
Kryterium Liczba
punktow

1. Dotychczasowa wspolpraca z Gming Zdunska Wola - terminowos¢,
rzetelnos¢ (od 0 do 5 punktow)

2. Rzetelno$¢ w przygotowaniu oferty - brak bledéw, pomylek, uchybien
formalnych (od 0 do 5 punktow)

SUMA DODATKOWYCH PUNKTOW

Data: .................
Podpisy czlonkow komisji konkursowe;j:




Oferty, ktore nie spetniajg kryteriow oceny formalnej wymienionych w punktach ,,1, 2, 3, 5, 6, 7, 8, 117,
zostajg odrzucone z przyczyn formalnych. Oferty, ktoére nie spetniaja kryteriow oceny formalnej wymienionych
w pozostatych punktach mogg zostaé uzupetmione/poprawione w ciggu 3 dni roboczych od dnia sprawdzenia
ofert. Jezeli oferent nie uzupemi/nie poprawi bledow formalnych w ciggu 3 dni roboczych, oferta zostaje

odrzucona z przyczyn formalnych. Oferty odrzucone ze wzgledow formalnych nie bgda poddawane ocenie
merytorycznej.



Zatacznik nr 2

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Nazwa zadania: Nr oferty:
Nazwa oferenta:
Lp OPIS KRYTERIUM SKALA OCENY
Czy zadanie jest merytorycznie zgodne z tematem 1 | 2 | 3 | 4 |5
! | ogtoszonego konkursu? W matym stopniu  — W duzym stopniu
Czy oferent ma mozliwosci realizacji zadania 1 | 2 [ 3 | 4 s
2 | publicznego? W matym stopniu  — W duzym stopniu
Czy zadanie przyniesie wymierne korzysci dla 1 | 2 | 3 | 4 |5
3 | adresatow? W matym stopniu  — W duzym stopniu
Czy istnieje zapotrzebowanie spoteczne na dziatania 1 | 2 | 3 | 4 | 5
4 | iushugi $wiadczone w ramach oferty? W matym stopniu  — W duzym stopniu
Czy propozycja jako$ci wykonywania zadania i 1 | 2 3 | 4 | 5
s kwalifikacje 0sob, przy udziale ktorych bedzie ono W matym stopniu  — W duzym stopniu
realizowane umozliwig zrealizowanie zalozonego
celu?
Czy przedstawione zasoby rzeczowe i kadra w sg 1 | 2 3 | 4 | 5
6 | wystarczajace do osiaggnigcia zamierzonych W malym stopniu  — W duzym stopniu
rezultatow zadania?
, Czy przedstawiony projekt realizacji zadania moze 1 | 2 | 3 | 4 | 5
przynies¢ trwate rezultaty? W malym stopniu  — W duzym stopniu
o Czy proponowane wydatki sg adekwatne do 1 | 2 3 | 4 | 5
proponowanych dziatan? W matym stopniu ~ — W duzym stopniu
Czy kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym 1 2 3 4 5
o | Wodniesieniu do zakresu rzeczowego zadania
przedstawiona jest w sposob jasny i czytelny? W matym stopniu  — W duzym stopniu
Czy zaangazowanie finansowych $§rodkéw wtasnych
oferenta oraz mozliwosci pozyskania srodkoéw 1 2 3 4 5
10 | finansowych z innyph z"r()del jest adekwatna do W malym stopniu_— W duzym stopniu
proponowanych dziatan?
1 Na ile uzasadniona jest kalkulacja kosztow (stawki 1 | 2 | 3 | 4 | 5
jednostkowe)? W matym stopniu =~ — W duzym stopniu
Maksymalna liczba Razem przyznano:
punktow: 55 | ... pkt
Uwagi:

Data: Ao

Podpisy czlonkéw komisji konkursowej:




Zakacznik nr 3

KARTA OSTATECZNEJ OCENY OFERTY

Proponowana

Projekt otrzymal .............. punktow (punktacja ogélna + punkty z oceny kwota dotacji:

formalnej) na mozliwych 65 punktéw .

Uzasadnienie zaproponowanej kwoty dotacji:




